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ABSTRAK 
*#Ringkasan_Kegiatan_Abstrak#* 

Di era digital seperti ini, teknik analisis data menjadi suatu keahlian yang sangat penting untuk 

dimiliki setiap pekerja termasuk oleh guru. Teknik analisis data adalah proses pengolahan data 

menjadi informasi yang dapat digunakan untuk berbagai hal seperti pemecahan masalah, analisis 

bisnis hingga prediksi masa depan bisnis. SMA Islamic Village adalah salah satu sekolah di 

Tangerang. Permasalahan yang terjadi di SMA ini adalah banyak guru yang sudah mengetahui 

cara mengolah data, namun masih banyak juga yang mengalami kesulitan dalam menganalisis 

hasil olahan data tersebut. Data-data yang diolah adalah data yang mendukung proses belajar 

mengajar, seperti data nilai murid, kuesioner kepuasan murid, dan hasil belajar murid 

menggunakan Microsoft Excel. Analisis data dapat digunakan guru sebagai refleksi dan evaluasi 

terhadap proses mengajar mereka juga dapat digunakan untuk mengambil keputusan baik sebelum 

maupun sesudah kegiatan belajar mengajar berlangsung. Pengabdian ini bertujuan untuk 

memberikan pelatihan pengenalan Microsoft Excel, pengenala fungsi dan formula pada Microsoft 

Excel,analisis data deskriprif dan visualisasi data, juga dilengkapi dengan latihan mandiri untuk 

para guru. Jumlah sasaran pengabdian ini adalah guru-guru dari bidang mata pelajaran apapun dan 

jenis pengabdian yang dilakukan adalah berupa pelatihan.   

 

Data, analisis data, Microsoft excel   

Abstrak maksimal 500 kata yang memuat permasalahan, solusi dan luaran yang dicapai sesuai 

dengan masing-masing skema pengabdian kepada masyarakat. Abstrak juga memuat uraian secara 

cermat dan singkat mengenai Laporan yang dibuat. Abstrak dibuat dalam Bahasa Indonesia dan 

Bahasa Inggris  

Kata kunci maksimal 5 kata 
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ABSTRACT 
*#Ringkasan_Kegiatan_Abstract#* 

In this digital era, data analysis techniques are a very important skill for every worker, including 

teachers. Data analysis technique is the process of processing data into information that can be 

used for various things such as problem solving, business analysis to predicting the future of the 

business. Islamic Village High School is one of the schools in Tangerang. The problem that 

occurs in this high school is that many teachers already know how to process data, but there are 

still many who experience difficulties in analyzing the results of the processed data. The data that 

is processed is data that supports the teaching and learning process, such as data on student 

scores, student satisfaction questionnaires, and student learning outcomes using Microsoft Excel. 

Data analysis can be used by teachers as a reflection and evaluation of their teaching process and 

can also be used to make decisions both before and after teaching and learning activities take 

place. This service aims to provide introductory training in Microsoft Excel, introduction to 

functions and formulas in Microsoft Excel, descriptive data analysis and data visualization, also 

equipped with independent exercises for teachers. The number of targets for this service is 

teachers from any subject area and the type of service carried out is in the form of training. 

Data, data analysis, Microsoft excel   

Keywords maximum 5 words 
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KATA PENGANTAR 
*#Kata_Pengantar#* 

Assalamualaikum Wr. Wb. 

Puji syukur senantiasa kami panjatkan kehadirat Allah SWT yang telah melimpahkan rahmat serta 

Hidayah-Nya, sehingga kegiatan Pengabdian Kepada Masyarakat (PKM) ini dapat diselesaikan. 

PKM ini mengambil judul: Pelatihan Analisis Data Menggunakan Microsoft Excel Bagi Guru 

Sekolah Islamic Village 

Kegiatan ini telah diselenggarakan pada tanggal Kamis, 22 Juni 2023 secara luring dengan peserta 

dari Guru-guru SMA Islamic Village Tangerang. Kegiatan ini tidak akan terselenggara dengan 

lancar apabila tidak mendapatkan dukungan dari berbagai pihak. Oleh karena itu dalam 

kesempatan ini tim pengabdi ingin menyampaikan penghargaan dan ucapan terimakasih yang 

sebesar-besarnya kepada pihak-pihak terkait yaitu:  

1. Rektor Universitas Trisakti yang telah memberikan kesempatan dan bantuan untuk 

pelaksanaan Pengabdian Kepada Masyarakat ini.  

2. Dekan Fakultas Teknologi Industri Universitas Trisakti yang telah memberikan 

kesempatan dan bantuan untuk pelaksanaan Pengabdian Kepada Masyarakat ini. 

3. Ibu Maftuhah, MPd selaku kepala sekolah SMA Islamic Village. 

4. Guru-guru SMA Islamic Village yang telah memberikan kesempatan untuk melakukan 

Pengabdian Kepada Masyarakat ini.  

5. Segenap dosen jurusan Teknik Industri, tim penunjang dan mahasiswa yang ikut serta 

dalam kegiatan Pengabdian Kepada Masyarakat ini.  

Kami menyadari bahwa laporan ini masih jauh dari sempurna, oleh karena itu kritik dan saran 

sangat kami harapkan demi perbaikan di masa mendatang. Semoga laporan ini dapat bermanfaat 

bagi kita semua. Aamiin. 

Wassalamualaikum Wr. Wb.  

Jakarta, Juli 2023 

Tim Penyusun  
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BAB 1. PENDAHULUAN 
*#Bab_1#* 

 

1.1. Latar belakang 

Salah satu upaya untuk meningkatkan mutu pendidikan adalah dengan meningkatkan 

profesionalisme guru. Perubahan kualitas pendidikan tergantung pada apa yang dipikirkan dan 

dilakukan guru. Oleh karena itu kompetensi guru sangat diperlukan untuk meningkatkan 

profesionalisme guru guna meningkatkan mutu pendidikan di tanah air [1]. Empat kompetensi 

utama yang harus dimiliki guru agar dapat menjadi guru yang professional yaitu kompetensi 

pedagogik, kompetensi kepribadian, kompetensi sosial dan kompetensi professional yang 

diperoleh melalui suatu pendidikan profesi.  

 

Dalam Undang-Undang No 14 Tahun 2005 tentang Guru dan Dosen, menjelaskan kompetensi 

profesional merupakan suatu kompetensi yang mana seorang guru mampu menguasai materi 

pelajaran secara komprehensif. Kompetensi professional adalah kemampuan yang penting dimiliki 

oleh seorang guru agar dapat mewujudkan seorang guru yang professional [2] Seperti yang 

diketahui bahwa belajar terkadang menjadi bagian yang membosankan bagi siswa maupun 

mahasiswa sehingga guru/pengajar diharapkan dapat menerapkan metode pembelajaran yang 

menarik.  

 

Aplikasi nilai statistik dapat berupa statistik deskriptif dan statistik induktif. Statistik deskriptif 

menjelaskan atau menggambarkan karakteristik data dan digunakan untuk tujuan ekplorasi dan 

deskriptif. Statistik induktif digunakan untuk membuat inferensia (keputusan, 

peramalan/perkiraan) terhadap kumpulan data. Statistik induktif (parametik /non parametrik) biasa 

digunakan untuk melakukan pengujian hipotesis, yakni melakukan uji perbedaan maupun uji 

hubungan baik yang bersifat korelasi maupun hubungan sebab akibat. Menurut sifatnya, data 

penelitian dibedakan menjadi data kualitatif dan data kuantitatif. Data kualitatif berupa label atau 

nama-nama yang digunakan untuk mengidentifikasikan atribut suatu elemen. Skala pengukuran 

bersifat nominal atau ordinal dan dapat menggunakan data yang bersifat numerik ataupun non 

numerik. Data kuantitatif mengidentifikasi seberapa banyak serta selalu menggunakan data. 

Statistik merupakan ilmu untuk mengolah data dan menarik kesimpulan yang diteliti dan 

keputusan-keputusan yang logik dari pengolahan data.  
 

Di era digital seperti ini, teknik analisis data menjadi suatu keahlian yang sangat penting untuk 

dimiliki setiap pekerja termasuk oleh guru. Teknik analisis data adalah proses pengolahan data 

menjadi informasi yang dapat digunakan untuk berbagai hal seperti pemecahan masalah, analisis 

bisnis hingga prediksi masa depan bisnis. SMA Islamic Village adalah salah satu sekolah di 

Tangerang. Permasalahan yang terjadi di SMA ini adalah banyak guru yang sudah mengetahui 

cara mengolah data, namun masih banyak juga yang mengalami kesulitan dalam menganalisis 

hasil olahan data tersebut. Data-data yang diolah adalah data yang mendukung proses belajar 

mengajar, seperti data nilai murid, kuesioner kepuasan murid, dan hasil belajar murid. Analisis 

data dapat digunakan guru sebagai refleksi dan evaluasi terhadap proses mengajar mereka juga 

dapat digunakan untuk mengambil keputusan baik sebelum maupun sesudah kegiatan belajar 

mengajar berlangsung. Pengabdian ini bertujuan untuk memberikan pelatihan pengenalan 

Microsoft Excel, pengenala fungsi dan formula pada Microsoft Excel,analisis data deskriprif dan 

visualisasi data, juga dilengkapi dengan latihan mandiri untuk para guru.. Jumlah sasaran 
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pengabdian ini adalah guru-guru dari bidang mata pelajaran apapun dan jenis pengabdian yang 

dilakukan adalah berupa pelatihan 

 

 

1.2. Masalah 

1. Belum adanya keikutsertaan dalam pelatihan Microsoft Excel untuk guru-guru SMA Islamic 

Village 

2. Guru mengalami kesulitan untuk menghitung, mengevaluasi, menganalisis, dan 

memvisualisasikan data menggunakan Microsoft Excel   

3. Banyak guru yang sudah mengetahui cara mengolah data, namun masih banyak juga yang 

mengalami kesulitan dalam menganalisis hasil olahan data tersebut 

 

1.3. Tujuan 

Tujuan dari PKM ini adalah 

1.Mengenalkan Microsoft Excel sebagai tools pengolahan data 

2.Mengenalkan fungsi dan formula di Microsoft Excel untuk pengolahan data 

3.Memberikan pelatihan visualisasi data dengan Microsoft Excel. 

4.  Memberi pelatihan analisis data untuk guru dalam mengolah dan menganalisis data nilai 

murid, dan hasil belajar murid 

 

1.4. Manfaat  

Manfaat dari PKM ini adalah mengenalkan dan mereview kembali fungsi Microsoft Excel sebagai 

tools pengolahan data yang sangat berguna untuk guru-guru untuk mengevaluasi nilai dan 

hasil belajar murid 

 

1.5. Pendekatan Pemecahan Masalah 

Mulai isi Pendekatan Pemecahaan Masalah di sini… 

 

1.6. Khalayak Sasaran 

Sasaran dari PKM Pelatihan Microsoft Excel adalah Guru-guru SMA Islamic Village Tangerang 

 

1.7. Pembagian Kerja Pelaksana 
Nama Pelaksana Kelompok Peran 
Fani Puspitasari, S.Si, M.Si Dosen Teknik Industri Ketua pelaksana dan 

mengkoordinasikan PKM dengan 

anggota PKM, pemateri PKM, 

membuat laporan akhir PKM dan 

membuat luaran PKM 
DR.IR. IVELINE ANNE 

MARIE, MT 
Dosen Teknik Industri Anggota PKM dan berperan sebagai 

evaluator, membantu mengawasi 

jalannya pelatihan Microsoft Excel 

untuk para guru  
Sofia Debi Puspa, S.Pd, M.Si Dosen Teknik Mesin Membantu mengawasi jalannya 

pelatihan Microsoft Excel untuk para 

guru 
Dr. Rina Fitriana, ST, MM Dosen Teknik Industri Pemateri PKM 
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Yunita Friscilla Tenaga Kependidikan Mengurus administrasi PKM 

Hamdan Kami Syah Mahasiswa Membuat template sertifikat PKM 

dan membantu dokumentasi PKM  
Senia Adzka Mahasiswa MC  
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BAB 2. PELAKSANAAN KEGIATAN 
*#Bab_2#* 

 

2.1. Persiapan Kegiatan 
Pelaksanaan PKM dilakukan pada Semester Genap Tahun Akademik 2022/2023. Salah satu rangkaian 

kegiatan yang diadakan yaitu pelatihan dan Latihan Microsoft Excel secara langsung yang dilakukan 

pada hari Kamis tanggal 22 Juni 2023 dengan peserta dari Guru-guru SMA Islamic Village Tangerang. 

Persiapan kegiatan dilakukan dengan berkoordinasi dengan kepala sekolah SMA Islamic Village 

Tangerang terkait keperluan materi yang perlu disampaikan dan terkait dengan waktu dan tempat 

pelaksanaan PKM  

2.2. Materi Kegiatan 

Kegiatan PKM Laboratorium Sistem dan Simulasi Industri ditujukan untuk Guru-guru SMA 

Islamic Village Tangerang. Kegiatan PKM dilakukan dengan memberikan materi yang sesuai 

dengan bidangnya seperti pada Tabel 1. 

Tabel 1. Materi PKM dan Penjelasan Singkat 
 

No Materi PKM Uraian 

1 Pengenalan Microsoft Excel • Mengenalkan fungsi Microsoft Excel 

software sebagai aplikasi pengolah angka. 

Fungsinya antara lain : membuat, mengedit, 

mengurutkan, menganalisis, dan membuat 

macam grafik dan diagram.  

• Mengenalkan kelebihan Microsoft Excel 

yang memudahkan pekerjaan pengajar 

dalam mengelola nilai 

• Mengenalkan tampilan awal Microsoft 

Excel, Lembar kerja Excel, Kolom dan Bari 

Excel  

• Latihan  

2 Pengenalan Formula dan 

Fungsi pada Microsoft 

Excel  

• Menjelaskan formula-formula pada 

Microsoft Excel 

• Menjelaskan operator logika pada 

Microsoft Excel 

• Menjelaskan fungsi-fungsi pada Microsoft 

Excel, seperti SUM, Average, Max, Min 

• Latihan 
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3 Visualisasi data 

menggunakan Microsoft 

Excel 

• Menjelaskan cara membuat grafik, 

diagram dan Pie Chart  

• Latihan 

 

2.3. Pelaksanaan / Metode Pelaksanaan 

Pendekatan masalah yang disampaikan pada kegiatan PKM telah dilakukan dengan beberapa 

tahapan. Tahapan yang pertama adalah tahapan berdiskusi dengan kepala Sekolah SMA 

Islamic Village terkait kebutuhan materi yang akan disampaikan, sehingga diputuskan bahwa 

materi PKM adalah Pelatihan Microsoft Excel dikarenakan belum pernah ada pelatihan 

sejenis sebelumnya. Tahapan selanjutnya adalah pelatihan Microsoft Excel kepada Guru-

guru SMA Islamic Village, Tangerang dengan tema “Pelatihan Analisis Data Menggunakan 

Microsoft Excel Bagi Guru Sekolah Islamic Village” secara luring.  

Pelaksanaan PKM dilakukan pada Semester Genap Tahun Akademik 2022/2023. Salah satu 

rangkaian kegiatan yang diadakan yaitu pelatihan Microsoft Excel yang dilakukan pada hari Kamis 

tanggal 22 Juni 2023 dengan peserta Guru-guru SMA Islamic Village Tangerang. Acara dimulai 

dengan kata sambutan dari Dr. Rina Fitriana, ST.,MM selaku ketua jurusan Teknik Industri, 

Universitas Trisakti dilanjutkan dengan pembukaan dari Ibu Maftuhah MPd selaku Kepala 

Sekolah Islamic Village Tangerang. Materi pertama disampaikan oleh  Ibu Fani Puspitasari SSi, 

MSi mengenai pengenalan Microsoft Excel dan Pengenalan Formula dan Fungsi pada Microsoft 

Excel, sedangkan materi kedua disampaikan oleh ibu  Dr. Rina Fitriana, ST.,MM  mengenai 

pelatihan Visualisasi data menggunakan Microsoft Excel. Setiap guru yang mengikuti pelatihan 

membawa Laptop sehingga bisa secara langsung mengerjakan Latihan. Latihan yang dilakukan 

juga didampingi oleh Tim PKM dari dosen. Setelah penyampaian materi selesai, diberikan Post 

Test dan kuesioner untuk para guru 

… 
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BAB 3. KELAYAKAN PERGURUAN TINGGI 
*#Bab_3#* 

 

3.1. Deskripsi (kemampuan Prodi dan Fak serta Universitas dalam bidang PkM selama 3 

tahun terakhir, dukungan material dan kebijakan, merujuk LED, 

renstra/renop/roadmap pengelola) 

Universitas Trisakti (Usakti) yang dikenal sebagai Kampus Pahlawan Reformasi adalah salah 

satu- satunya perguruan tinggi swasta yang didirikan Oleh Pemerintah Republik Indonesia, 

melalui surat Keputusan Menteri PTIP Nomor 014/dar tahun 1965 pada 9 November 1965. Pada 

saat ini Usakti mempunyai 9 Fakultas dan 47 Prodi yang semuanya telah terakreditasi baik 

nasional maupun internasional. Rekognisi Usakti ditunjukkan dengan akreditasi institusi A dari 

BAN-PT sejak 2017; Three Star University versi QS Stars 2020; Akreditasi A untuk 

Perpustakaan Trisakti; mempunyai106 mitra di luar negeri dan 376 mitra dalam negeri.  

Visi Usakti adalah “Menjadi Universitas yang andal, berstandar internasional dengan tetap 
memperhatikan nilai-nilai lokal dalam mengembangkan ilmu pengetahuan, teknologi, seni dan 

budaya untuk meningkatkan kualitas hidup dan peradaban”. Misi ketiga adalah meningkatkan 

peran serta Usakti dalam mendukung kebutuhan masyarakat dan industri melalui kegiatan 

pengabdian kepada masyarakat.  

Usakti memiliki Lembaga Penelitian dan Lembaga Pengabdian kepada Masyarakat yang 

dilengkapi dengan DRPMU, DRPMF, dengan 38 Pusat Studi, Pusat Inkubasi, 91 laboratoirum, 

studio/galeri, sarana olah raga, dan kebun percontohan. Kegiatan penelitian dan PkM tiga tahun 

terakhir adalah 683 penelitian dan 1187 pengabdian dari hibah internal maupun eksternal, 9 

diantaranya mendapat hibah DRPM; 1008 publikasi pada jurnal nasional dan internasional. 

Luaran lebih dari 200 terdiri paten, paten sederhana, hak cipta, desain industri, buku, dan ipteks 

lainnya. Usakti mendorong dosen untuk selalu melibatkan mahasiswa dalam kegiatan PkM. 

Sistem penjaminan mutu internal telah berjalan dalam setiap kegiatan akademik dan non 

akademik untuk peningkatan mutu. Lahan kampus yang memadai, seluas 92.780 m2, yang 

tersebar di Kampus A, B, F, Menara Batavia, Mega Kuningan, Sentul.  

Jumlah dosen tetap berpendidikan pascasarjana adalah 1017, dibantu 884 tendik mempunyai 

dengan rasio dosen:mahasiswa sangat ideal 1:20.6. Beasiswa diberikan kepada mahasiswa 

kurang mampu, atau yang berprestasi akademik/non akademik atau melalui program bidik misi. 

Proses penerimaan mahasiswa baru dilaksanakan dengan memperhatikan prinsip-prinsip ekuitas, 

dengan penyebaran daerah asal mahasiswa yang merata. Mahasiswa mempunyai 33 prestasi 

internasional dan 126 prestasi nasional.  

Pada masa pandemi ini Pimpinan Universitas melalui SKR mendorong civitas akademika Usakti 

terlibat dalam program penanggulangan Covid-19 baik mandiri, bersama masyarakat maupun 

pemerintah. Pada Maret 2020 Usakti melaksanakan WFH dan membentuk Trisakti Crisis 

Center Covid- 19 (TCCC) untuk mengkoordinir kegiatan penanggulangan Covid-19. LPM 

Usakti telah melakukan lebih dari 30 re-focusing kegiatan PkM dan merubah kegiatan Kuliah 

Usaha Mandiri-Ilmu Teknologi Terapan (KUM-ITT)/KKN menjadi program membantu 

masyarakat melalui start up UKM untuk mendukung perekonomian masyarakat yang 

terdampak Covid-19. Penyetaraan dan pengakuan kegiatan dosen dan mahasiswam yang 
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terkait dengan upaya penanggulangan wabah pandemik Covid-19 dimanapun sebagai 

kegiataan PkM atau kredit KUM-ITT. Banyak program dalam penanggulangan covid-19 yang 

dilakukan Usakti antara lain Pelatihan penyemprotan disinfektan mandiri secara swadaya di 

wilayah sekitar kampus; PkM peduli pedagang kecil UMKM BLU PLAZA Bekasi dengan 

membantu dan melatih pemasaran online; melaksanakan bantuan APD; Sembako melalui 

Trisakti Peduli dan TCCC. Re- focusing Kuliah Usaha Mandiri -Ilmu Teknologi Terapan 

(KUM-ITT TEMATIK) mendapatkan 12 aplikasi start up dan permainan yang sudah 

diujicobakan ke masyarakat dan siap untuk implementasi dalam waktu dekat. Percepatan 

pembuatan Sistem Informasi Managemen Penelitian dan Pengabdian (simppm) merupakan 

bagian untuk mempercepat proses administrasi PkM pada masa Pandemi. 

3.2. Kualifikasi Tim (roadmap individu pelaksana dan tugasnya) 

No Nama Kepakaran Tugas 

1 Fani Puspitasari, S.Si, M.Si Sistem dan Simulasi 

Industri, Sistem 

Produksi  

Ketua 

2 DR.IR. IVELINE ANNE 

MARIE, MT 

Sistem dan Simulasi 

Industri, Sistem 

Produksi 

Anggota 

3 Sofia Debi Puspa, S.Pd, 

M.Si 

Data mining, statistika Anggota 

4 Dr. Rina Fitriana, ST, MM Sistem dan Simulasi 

Industri, Sistem 

Produksi 

Anggota 

5 Yunita Friscilla  Laboran Anggota 

 

 

3.3. Fasilitas Perguruan Tinggi Pendukung kegiatan 

No Nama Fasilitas Jenis Fasilitas Catatan 

1 FTI – Sistem dan Simulasi 

Industri 

Laboratorium/Studio  
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BAB 4. HASIL DAN LUARAN YANG DICAPAI 
*#Bab_4#* 

 

4.1. Hasil Yang Dicapai Oleh Peserta, Komunitas, dan Pelaksana 

Hasil yang dicapai oleh peserta adalah mereka dapat lebih memahami penggunaan Microsoft Excel dalam 

mengevaluasi hasil belajar murid, mampu menggunakan fungsi-fungsi dan formula dalam Microsoft 

Excel dan mampu memvisualisasikan data menggunakan diagram, grafik, dan pie chart  

 

 

4.2. Evaluasi:  Tingkat ketercapaian hasil, impak, manfaat kegiatan, tolok ukur /tes yang 

dipakai, sebelum dan setelah 

Pelatihan Microsoft Excel dibagi kedalam dua sesi. Sesi pertama adalah Pengenalan Microsoft 

Excel, seperti tampilan awal Microsoft Excel, Lembar kerja, menu bar, formula bar, memasukan 

informasi dalam excel dan mengenalkan baris dan kolom dalam excel. Dilanjutkan dengan materi 

mengenai Pengenalan Formula dan Fungsi pada Microsoft Excel, seperti cara menulis formula 

dengan benar, jenis-jenis operator dalam excel dan fungsi dalam range, fungsi logika. Sesi kedua 

adalah Visualisasi data menggunakan Microsoft Excel yang terdiri dari menjelaskan pembuatan 

grafik, diagram dan Pie Chart. Gambar 1 dan Gambar 2 adalah contoh Latihan mandiri yang 

diberikan di setiap sesi materi. 

Pelaksanaan PKM berjalan dengan baik dengan diikuti oleh 16 Guru dari SMA Islamic Village 

Tangerang. Selanjutnya diharapkan adanya kegiatan PKM lanjutan untuk menyampaikan materi 

lanjutan pelatihan yang belum disampaikan dikarenakan waktu yang terbatas. Hasil dari evaluasi 

kegiatan cukup baik, karena peserta menjadi lebih mengerti mengenai pemanfaatan Microsoft 

Excel untuk analisis data.  

 

4.3. Faktor Pendukung dan Penghambat Kegiatan 
Faktor pendukung dari kegiatan ini didapat dari tim dosen PKM dan mahasiswa yang antusias dalam 

memberikan pelatihan dan mendampingi proses Latihan mandiri para Guru. Selain itu para Guru SMA 

Islamic Village juga turut aktif melakukan tanya jawab selama materi, selama latihan dan setelah 

materi. Faktor pendukung lainnya dalah materi pelatihan yang diberikan sangat berguna untuk guru-

guru dan Latihan yang disampaikan juga sangat relevan dengan pekerjaan mereka. 

 Faktor penghambat dari kegiatan ini adalah waktu pelatihan yang kurang banyak dikarenakan time slot 

yang diberikan oleh pihak SMA Islamic Village terbatas.  

4.4. Luaran yang Dihasilkan 
Luaran pada Pengabdian Masyarakat Pelatihan Microsoft Excel untuk Guru SMA Islamic Village adalah 

berupa jurnal PKM dan HKI 
 

4.5. Integrasi dengan Penelitian, Dikjar dan Program Kreativitas Mahasiswa 

PKM ini berkaitan dengan materi kuliah Statistika terkait dengan Statistika deskriptif dan 

visualisasi data, dan juga terkait dengan mata kuliah Pemrograman Komputer terkait dengan 

logika matematika, operator matematika dan fungsi.   
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BAB 5. KESIMPULAN DAN SARAN (REKOMENDASI) 
*#Bab_5#* 

Kesimpulan 

Kesimpulan yang dapat diambil dari kegiatan PKM ini adalah pelatihan Microsoft Excel bagi 

guru SMA Islamic Village sangat bermanfaat untuk menganalisis data hasil belajar murid, 

dikarenakan selama ini belum pernah ada pelatihan yang sejenis. PKM ini juga disertai dengan 

Latihan mandiri yang didampingi oleh tim PKM sehingga para peserta mampu mengaplikasikan 

materi yang diperoleh secara langsung.  

Saran  

Dibutuhkan waktu yang cukup dalam melakukan pelatihan Microsoft Excel, dikarenakan masih 

banyak materi yang belum disampaikan lebih detail, seperti materi fungsi VLOOKUP, 

HLOOKUP, pivot, dll yang akan memudahkan pekerjaan guru.  
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Lampiran 1. Foto Pelaksanaan Kegiatan (minimal 4 foto) 
*#Lampiran_1#* 
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Lampiran 2. Bukti Luaran 
*#Lampiran_2#* 
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PELATIHAN ANALISIS DATA MENGGUNAKAN MICROSOFT 

EXCEL BAGI GURU SEKOLAH MENENGAH ATAS 
 

Fani Puspitasari1*, Iveline Anne Marie2, Rina Fitriana3 , Sofia Debi Puspa4 
1Jurusan Teknik Industri, Universitas Trisakti, Indonesia 

fani.puspitasari@gmail.com, iveline.annemarie@trisakti.ac.id, rinaf@trisakti.ac.id, sofia.debi.puspa@trisakti.ac,id 
 

 

ABSTRAK 

Abstrak: Microsoft Excel adalah software atau aplikasi pengolah angka yang memudahkan dalam 

melakukan analisis data serta mencerna hasil pekerjaan bila digunakan untuk membuat grafik dan 

presentasi. Di era digital seperti ini, teknik analisis data menjadi suatu keahlian yang sangat penting 

untuk dimiliki setiap pekerja termasuk oleh guru. Permasalahan yang terjadi di banyak SMA adalah 

banyak guru yang sudah mengetahui cara mengolah data, namun masih banyak juga yang mengalami 

kesulitan dalam menganalisis hasil olahan data tersebut. Data-data yang diolah adalah data yang 

mendukung proses belajar mengajar, seperti data nilai murid dan hasil belajar murid. Pengabdian ini 

bertujuan untuk memberikan pelatihan pengenalan Microsoft Excel, pengenalan fungsi dan formula 

pada Microsoft Excel, analisis data deskriprif dan visualisasi data, juga dilengkapi dengan latihan 
mandiri untuk para guru. Jumlah sasaran pengabdian ini adalah guru-guru dari bidang mata pelajaran 

apapun dan jenis pengabdian yang dilakukan adalah berupa pelatihan. Hasil Pengabdian Kepada 

Masyarakat ini memberikan banyak manfaat untuk para peserta maupun untuk pemateri.  

Kata Kunci: Data; analisis data; Microsoft excel; 

Abstract:  Microsoft Excel is a number processing software or application that makes it easy to perform 

data analysis and digest work results when used to make graphs and presentations. In this digital era, 

data analysis techniques are a very important skill for every worker, including teachers. The problem 

that occurs in many high schools is that many teachers already know how to process data, but there are 

still many who experience difficulties in analyzing the results of the processed data. The data that is 

processed is data that supports the teaching and learning process, such as data on student scores and 

student learning outcomes. This service aims to provide introductory training in Microsoft Excel, 
introduction to functions and formulas in Microsoft Excel, descriptive data analysis and data 

visualization, also equipped with independent exercises for teachers. The number of targets for this 

service is teachers from any subject area and the type of service carried out is in the form of training. 

The results of this Community Service provide many benefits for the participants as well as for the 

presenters. 

Keywords: Data; data analysis; Microsoft excel 

 

A. LATAR BELAKANG 

Salah satu upaya untuk meningkatkan mutu pendidikan adalah dengan meningkatkan 

profesionalisme guru. Perubahan kualitas pendidikan tergantung pada apa yang 

dipikirkan dan dilakukan guru. Oleh karena itu kompetensi guru sangat diperlukan untuk 

meningkatkan profesionalisme guru guna meningkatkan mutu pendidikan di tanah air 

(Yusri et al., 2020). Empat kompetensi utama yang harus dimiliki guru agar dapat menjadi 

guru yang professional yaitu kompetensi pedagogik, kompetensi kepribadian, kompetensi 

sosial dan kompetensi professional yang diperoleh melalui suatu pendidikan profesi. 

Sekolah merupakan salah satu lembaga yang sangat berguna dalam pembangunan 

suatu negara. Anak dididik di sekolah untuk menyadari dan meningkatkan taraf 

kemampuannya secara ilmiah dan kreatif (Kurnianingtyas & Ratna Mustika Dewi, 2023). 
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Lampiran 3. Surat Tugas (minimal dari Dekan) 
*#Lampiran_3#* 

  

 

 

 

S U R A T   T U G A S 
------------------------------------------------------- 

Nomor : 128/PL.01.11 /FTI-STD/XII/2022 
 

Dasar 

 

 

 

: 

 

 

1. Bahwa guna mendukung kegiatan Tri Dharma Perguruan Tinggi yang terdiri dari 

Pendidikan, Penelitian dan Pengabdian Kepada Masyarakat, dimana ketiganya 

menjadi poin penting dalam mewujudkan visi dari perguruan tinggi. 

2. Bahwa mengingat pentingnya kegiatan Pengabdian Kepada Masyarakat bagi 

Dosen dalam lingkup Fakultas Teknologi Industri Universitas Trisakti Tahun 

Akademik 2022/2023, maka dipandang perlu menugaskan para dosen untuk 

melaksanakan kegiatan tersebut. 

3. Bahwa agar kegiatan Pengabdian Kepada Masyarakat bagi dosen dapat berjalan 

dengan baik serta memperoleh hasil yang maksimal, maka Dekan Fakultas 

Teknologi IndustriUniversitas Trisakti dengan ini : 

 

M E N U G A S K A N 

K e p a d a  

 

U n i t 

 

U n t u k 

 

Waktu 

 

: 

 

: 

 

: 

 

: 

 

Dosen Tetap Fakultas Teknologi Industri Universitas Trisakti  

 

Fakultas Teknologi Industri Universitas Trisakti 

 

Berperan aktif dalam melaksanakan kegiatan Pengabdian Kepada Masyarakat 

 

Tahun Akademik 2022/2023  

 
Demikian surat tugas ini untuk dilaksanakan dengan sebaik-baiknya dan penuh tanggung jawab. 

 

 

Jakarta, 22 Desember 2022 

D e k a n, 

 

 

 

 

 

 

 

 

Dr. Ir. Rianti Dewi Sulamet-Ariobimo, ST, M.Eng, IPM. 

 



17 
#laporanAFCZHGPUX3LUIALPKHRNWPQEWEL5DIWM# 

 

Lampiran 4. Surat SPJ (perjalanan) yang sudah tanda tangan masyarakat/ institusi yang 

dikunjungi/ Berita acara kegiatan tanda tangan kedua belah pihak. 
*#Lampiran_4#* 

  

 

 

 

BERITA ACARA 

Nomor  : 150/BPDM-SMA/Y.S9/VII/2023 

 
  

Telah dilaksanakan Pengabdian Kepada Masyarakat (PKM) Jurusan Teknik Industri Fakultas 

Teknologi Industri Universitas Trisakti Jakarta dengan Topik “Pelatihan Analisis Data 

Menggunakan Microsoft Excel” 
 

Hari / Tanggal  : Kamis, 22 Juni 2023 

Tempat  : SMA Islamic Village, Jl. Islamic Raya, Kel. Kelapa Dua, Kec. Kelapa Dua, 

   Kab. Tangerang, Prov. Banten. 15820 

Waktu    : 08.00 – 10.30 WIB 

 

 

Dengan Tim Instruktur : 

 

1. Fani Puspitasari, S.Si., M.Si   NIDN : 0330059401 

2. Dr. Ir. Rina Fitriana, S.T., M.M., I.P.M. NIDN : 0319097501 

3. Dr. Ir. Iveline Anne Marie, M.T.  NIDN : 0319016902 

4. Sofia Debi Puspa, S.Pd., M.Si.  NIDN : 0302129301 

5. Yunita Friscillia Suryana, S.T.  NIK : 3275105206980004 

6. Senia Adzka Ramadhania   NIM : 063001900099 

7. Hamdan Kamil Syah    NIM : 063001900028 

Demikian Berita Acara ini dibuat agar dapat dipergunakan sebagaimana mestinya. 

 

Jakarta, 22 Juni 2023 

 

   Kepala Sekolah 

 

           

 

 

 

 

   Maftuhah, M.Pd. 
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Lampiran 5. Surat Keterangan Mitra 
*#Lampiran_5#* 

 
  



19 
#laporanAFCZHGPUX3LUIALPKHRNWPQEWEL5DIWM# 

 

Lampiran 6. Absensi 
*#Lampiran_6#* 

… 
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Lampiran 7. Gambar/poster/peta (yang tidak masuk dalam laporan-jika ada) 
*#Lampiran_7#* 
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Lampiran 8. Materi/modul/poster pelaksanaan/angket dsb (jika ada) 
*#Lampiran_8#* 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

7/31/23

1

MICROSOFT EXCEL

 FOR TEACHERS 
SM A Islam ic Vi l lage  

Kam is, 22 Jun i  2023

1

TUJUAN PELATIHAN
u n tu k m en g en a lka n  kep a d a  Gu ru  SM A Is la m ic   

Villa g e  t en ta n g  p e n g g u n a a n  m ic ro so f t  Exc e l d a la m  

m e m p e rm u d a h  a d m in ist ra si ke la s  se rta  d a p a t  

m e n g a n a lis is d a n  m e n te rjem a h ka n  in fo rm a si d a ri 

d a t a  ya n g  a d a  sec a ra  sistem a t is 

2

M ENGA PA  

M ENGGUNA KA N 

EXCEL?

• M u d a h  d a la m  p e n y a jia n  
• M u d a h  d a la m  a n a lis is

• M icro s o ft e xc e l d a p a t  m e m u d a h k a n  
p e n ca ta ta n  ke la s  d a n  m e n g a n a lis is  
d a ta

3

OUTLINE

01
P E N G E N A L A N  
M IC R O S O F T  

E X C E L

02 03
V IS U A L IS A S I 
D ATA

P E N G E N A L A N  
F O R M U L A  D A N  F U N G S I 

PA D A  M IC R O S O FT  
E X C E L

4

1. PENGENALAN 
MICROSOFT EXCEL

5

Tam pi lan  Aw al M icrosof t  Excel

6
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#laporanAFCZHGPUX3LUIALPKHRNWPQEWEL5DIWM# 
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Lampiran 9. Scan/copy KTM mahasiswa dan KTP Alumni 
*#Lampiran_9#* 
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Lampiran 10. Lampiran Kontrak Kegiatan PkM 
*#Lampiran_10#* 

Mulai isi Lampiran 9 di sini… 
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Lampiran 11. Bukti integrasi dengan penelitian, Dikjar, dan PKM (Program Kreativitas 

Mahasiswa) 
*#Lampiran_11#* 

Mulai isi Lampiran 10 di sini… 
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Lampiran 12. Hasil Tes Kesamaan 
*#Lampiran_12#* 

Mulai isi Lampiran 11 di sini… 
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Lampiran 13. Monitoring dan Evaluasi 
*#Lampiran_13#* 
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Lampiran 14. Lain-Lain 
*#Lampiran_14#* 

Mulai isi Lampiran 13 di sini… 

 




