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Lampiran 
Penha! : Surat Tugas Mengajar Semester Genap Tahun Akademik 2024/2025 

Kepada Yth : Saudari Dra. Agustin Lakawa, MS.,PhD 
Program Studi Sarjana Teknik Sipil 
FTSP- Usakti 
Di Jakarta 

Berkenaan dengan kegiatan Akademik Semester Genap Tahun Akademik 
2024/2025 Program Studi Sarjana Teknik Sipil yang akan dilaksanakan mulai 
tanggal 17 Februari 2025 sampai dengan 28 Juni 2025, maka Kami menugaskan 
Saudara untuk melaksanakan Program Pendidikan dan Pengajaran seperti uraian 
berikut: 

1. Melaksanakan Pengajaran kepada mahasiswa pada bidang keilmuan di bawah
1ru:

No Matakuliah sks Hari Waktu Kelas Ruang 

l Bahasa lnggris 2 Selasa 12.30-14.10 A C.503

2 Bahasa Inggris 2 Selasa 12.30-14.10 B C.503

2. Melaksanakan Ujian Tengah Semester (UTS), dalam periode waktu yang telah
dijadwalkan, mulai tanggal 21 April s/d 26 April 2025 yang akan datang.

3. Melaksanakan Ujian Akhir Semester (UAS), dalam periode waktu yang telah
dijadwalkan, mulai tanggal 20 Juni s/d 28 Juni 2025 yang akan datang.

4. Memberikan Tugas dan Pekerjaan Rumah serta mengadakan tes kecil (quis)
dengan jadwal waktu yang Saudara tetapkan.

5. Memasukkan nilai tepat waktu sesuai yang dijadwalkan dengan komponen
serta persyaratan yang telah ditentukan.

6. Mengupayakan agar mahasiswa dapat menghasilkan prestasi lebih baik serta
memperhatikan kondisi-kondisi khusus mahasiswa termasuk yang terkena
Batas Masa Studi dan yang lain.

7. Mengarahkan dan mengkoordinasikan materi perkuliahan, tugas dan lain-lain
dengan asisten yang sekiranya diperbantukan.

8. Melaksanakan pertemuan untuk koordinasi materi kuliah dengan dosen kelas
paralel yang lain, sekurang-kurangnya 3 (tiga) kali persemester dan
mengkoordinasikan teknis dan administratif pelaksanaan perkuliahan Saudara
dengan petugas yang ditunjuk.

Demikian Surat Tugas ini dibuat untuk dilaksanakan dengan sebaik-baiknya, dan 
atas peran serta Saudara demi kemajuan di Program Studi Sarjana Teknik Sipil 
FTSP Usakti Kami ucapkan terima kasih. 
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Nomor 
Lampiran 
Perihal 

: 155/C-1 /FTKE/USAKTl/III/2025
: Satu Berkas 
: Usulan Surat tugas Mengajar Dosen Tidak Tetap, 
Dosen Tetap Penugasan FTKE dan Dosen MKU 
Semester Genap 2024-2025 

20 Maret 2025 

Kepada Yth : Wakil Rektor I 

Tembusan: 

Universitas Trisakti 
Di Tempat 

Bersama ini kami mengajukan usulan Surat Tugas Mengajar Dosen Tidak 
Tetap, Dasen Tetap Penugasan dan Dasen MKU Sarjana Teknik Perminyakan, 
Teknik Geologi, Teknik Pertambangan dan Magister Teknik Perminyakan, 
Magister Teknik Geologi Fakultas Teknologi Kebumian dan Energi, Universitas 
Trisakti Semester Genap 2024/2025 terlampir. 

Mohon untuk dapat disetujui dan di proses SKR-nya, sesuai dengan peraturan 
yang berlaku. 

Demikian usulan kami sampaikan, atas perhatian dan persetujuannya 
diucapkan terima kasih. 

Dekan 

- Ka.BSDM
- Ka.BAA










