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Dengan Hormat,

Berkaitan dengan dimulainya kegiatan akademik semester Genap 2025-2026, maka dengan ini kami
menugaskan saudara untuk melaksanakan program Pendidikan Pengajaran di Program Studi
Sarjana Arsitektur FTSPUniversitas Trisakti, yang dimulai tanggal 16 Februari 2026 s/d 2 Juli 2026,
sebagai dosen mata kuliah:

Kode MK Mata Kuliah Kegiatan | Sks | Kelas | Hari Waktu Ruang |
UBA6301 Bahasa Inggris Kelas 3 A Rabu | 08.00-10.30 703
UBAB301 Bahasa Inggris Kelas 3 B Rabu | 08.00-10.30 703

dengan lingkup tugas dan tanggung jawab sebagai berikut :
Melaksanakan pengajaran pada mata kuliah tersebut di atas

Menyusun Rencana Pembelajaran Semester (RPS) sesuai yang diterapkan

Melaksanakan Ujian Tengah Semester (UTS) tanggal 20-25 April 2026 (sesuai jadwal)
Melaksanakan Ujian Akhir Semester (UAS) tanggal 22-27 Juni 2026 (sesuai jadwal)
Memberikan tugas, bimbingan dan mengadakan test kecil/quiz dengan jadwal waktu yang
saudara tentukan

Mengarahkan dan mengkoordinasikan materi perkuliahan, tugas dan lain-lain dengan asisten
yang ditetapkan pada mata kuliah tertentu

7. Melaksanakan pertemuan untuk koordinasi materi kuliah dengan dosen kelas paralel dan
mengkoordinasikan teknis dan administratif pelaksanaan perkuliahan Saudara dengan petugas
koordinator pelaksana akademik.
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Demikian, atas perhatian dan kerjasamanya diucapkan terima kasih.
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